
 

Verwaltungswirt (m/w/d) 

Werde Teil unseres Teams! 

 
Wir investieren auch in schwierigen Zeiten in Deine Zukunft und geben 
Dir die Sicherheit, die Du für den Start ins Berufsleben brauchst. Wir sind 
für Dich da! 

Was bieten wir: 

• Zum Ausbildungsantritt bekommst Du von uns einen Laptop zur 

Verfügung gestellt, über den gesamten Zeitraum Deiner Ausbildung. 

Somit kannst Du auch papierlos im Büro oder auch mal von zuhause 

arbeiten. 

• Damit Deine Work-Live-Balance nicht zu kurz kommt, bieten wir Dir im 

Rahmen der Gleitzeit, Gestaltungsfreiräume für den Arbeitsbeginn und 

das Arbeitsende an. 

• Um jederzeit mobil zu sein, stellt Dir die Stadt Weinstadt ein kostenfreies 

VVS-Ticket (Azubi-Ticket) zur Verfügung.  

• Speziell für unsere Auszubildenden bieten wir Fortbildungskurse an. 

Diese Kurse sollen Dich bei der Ausbildung unterstützen. 

• Deine Sozialkompetenz wird durch ein Sozialpraktikum bei der Diakonie 

gestärkt. 

• Während Deiner Ausbildung unterstützen Dich eine Vielzahl an 

kompetenten Ausbildungsbeauftragten, Ausbildern und Anleitern und 

geben Dir regelmäßig ein Feedback über Deine Leistungen und Deine 

Weiterentwicklung. Du wirst nicht alleine gelassen! 

• Nach erfolgreicher Abschlussprüfung erhältst Du eine einmalige Prämie 

in Höhe von 400€ nach § 17 TVAöD-BBiG. 

• Nach der Ausbildung bieten wir Dir garantiert, eine Weiterbeschäftigung 

für 12 Monate an.  
Haben wir Dein Interesse geweckt, dann bewirb Dich und werde Teil un-
seres Teams. Die vielfältigen Ausbildungsmöglichkeiten bei der Stadt 
Weinstadt bieten Dir die Möglichkeit, Dich zusammen mit uns für ein 
gutes Zusammenleben in unserer Stadt einzusetzen. Wir freuen uns auf 
Deine Bewerbung! 

 



Ausbildungszeit 

In der zweijährigen Ausbildung als Verwaltungswirt werden viele 
interessante und verantwortungsvolle Aufgaben im mittleren 
Management der städtischen Verwaltung auf Dich zukommen, bei denen 
neben Deinem Wissen auch Teamfähigkeit, 
Verantwortungsbewusstsein, Verhandlungsgeschick und 
Durchsetzungsvermögen gefragt sind. 
 
Voraussetzungen 
• sehr guter (Werk-) Realschulabschluss, Fachhochschulreife  
• Staatsangehörigkeit eines Mitgliedstaates der EU 
• Erfüllen der beamtenrechtlichen Einstellungsvoraussetzungen 
 
Aufgaben 
Als Verwaltungswirt bist Du in den verschiedensten Bereichen der 
Stadtverwaltung Weinstadt tätig. Die Verwaltungswirte verrichten 
allgemeine Büro- und Verwaltungsarbeiten und sind Ansprechpartner für 
ratsuchende Bürger und Bürgerinnen, deren Anfragen Sie 
kundenorientiert erledigen. Die Aufgabengebiete sind so vielfältig wie die 
verschiedenen Ämter unserer Stadtverwaltung. 
Sie reichen vom Erteilen von Auskünften im Bürgeramt oder bei der 
Stadtinfo, über das Fertigen von Bescheiden bis zur Urlaubsberechnung 
der Mitarbeiter. Der Umgang mit dem PC wird für Sie genauso zum 
Alltag gehören wie der mit den verschiedensten Gesetzen und natürlich 
der Kontakt zu den Bürgerinnen und Bürgern. 
 
Ablauf der Ausbildung 
Während den Praxisphasen wechselst Du ca. alle 8 Wochen die Ämter 
und wirst zum Beispiel beim Hauptamt, Personal-, Sport- und Bäderamt, 
Ordnungsamt, bei der Finanzverwaltung und beim Amt für Familie 
Bildung und Soziales eingesetzt. 
• Im ersten Jahr erhältst Du Blockunterricht an der Kaufmännischen 

Schule in Stuttgart-Feuersee 
• Im zweiten Jahr besuchst Du an 2 Tagen pro Woche von Oktober bis 

Dezember den dienstzeitbegleitenden Unterricht (DzU) beim 
Landratsamt in Waiblingen. 

• Anschließend besuchst Du von Januar bis Anfang Juli die 
Verwaltungsschule in Esslingen 

  
Vergütung 
1.350,00€ (Brutto/Monat) 
 
 



Prüfungen 
Nach drei Monaten an der Verwaltungsschule Esslingen sind 
Klausurarbeiten aus vier Fachbereichen zu fertigen, nach sechs 
Monaten ist die schriftliche Staatsprüfung in sechs Fachbereichen 
abzulegen. Die Ausbildung endet mit der mündlichen Abschlussprüfung 
im September. 
Abschluss 
Der erfolgreiche Abschluss dieser Ausbildung befähigt zur 
Berufsausübung und Laufbahn des Beamten im mittleren 
Verwaltungsdienst. 
Weiterbildung 
Bachelor-Studiengang „Public Management“ (gehobener Dienst) an der 
Hochschule Kehl/Ludwigsburg 
Besonderheiten 
Mit Beginn der Ausbildung wirst Du in ein Beamtenverhältnis auf 
Widerruf ernannt. 
Abschluss einer privaten Krankenversicherung (50% Beihilfeanspruch). 
 
Schwerbehinderte Bewerber (m/w/d) werden bei gleicher Eignung 
besonders berücksichtigt. 
 
Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann bewerbe Dich bitte über 
unser Online-Bewerbungsportal bis zum 01. Oktober 2023 auf unserer 
Homepage www.weinstadt.de/deinezukunft . Dort findest Du auch 
unsere ausführliche Stellenbeschreibung.  
Wir freuen uns auf Dich! 
 
 
 
 

http://www.weinstadt.de/deinezukunft

