
Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) 
 
Werde Teil unseres Teams!  
 
 

... fachkundig und serviceorientiert 

Du möchtest in verschiedensten Themenbereichen als Ansprechpartner auftreten? Planung 

und Organisation ist Dein Steckenpferd? Du liebst den regen Kontakt mit Kunden und lässt 

Dich auch in schwierigen Situationen nicht stressen? 

Dann bist Du bei uns genau richtig!  

Deine Ausbildung bei den Stadtwerke Weinstadt könnte nicht abwechslungsreicher sein. Wir 

suchen ein Allround-Talent, dass während der 3-jährigen Ausbildung in allen 

kaufmännischen Geschäftsbereichen unterstützend tätig ist.  

Aufgaben 

Als Kauffmann für Büromanagement wirst Du in verschiedensten Themenbereichen 

eingesetzt. Du unterstützt uns bei der Organisation von Veranstaltungen, beim  

verbuchen von Rechnungen und beim 

koordinieren von Terminen. Du berätst 

unsere Kunden zu unseren Wasser-, Wärme-, Strom- und Gasprodukten.   

 

Dies sind nur ein paar der vielfältigen Aufgaben, die bei uns auf Dich warten. Während der 

Ausbildung wirst Du nach und nach die verschiedenen Bereiche, eines modernen Betriebes 

kennenlernen. Du kannst nach deinen Interessen, die Schwerpunkte setzten und bestimmte 

Wahlfächer vertiefen.  

 

Ausbildungsvergütung 

Während der Ausbildung erhältst Du eine Ausbildungsvergütung in Höhe von zurzeit 

monatlich (brutto) 

1.068,26 € im ersten Ausbildungsjahr 

1.118,20 € im zweiten Ausbildungsjahr 

1.164,02 € im dritten Ausbildungsjahr 

 

 

 



 

 Ausbildungsdauer und – ablauf 

Die Ausbildung dauert insgesamt 3 Jahre.  

Zusätzlich besteht die Möglichkeit, parallel zur Ausbildung die Fachhochschulreife zu 

erwerben. 

Parallel zur praktischen Ausbildung findet der Berufsschulunterricht in der Kaufmännischen 

Schule in Waiblingen statt.  

Die Abschlussprüfung wird in zwei Teilen als "gestreckte Abschlussprüfung" erfolgen. Der 

erste Teil der Prüfung erfolgt zur Mitte der Ausbildung und umfasst die ersten fünfzehn Monate. 

Der zweite Teil erfolgt am Ende der Ausbildung. 

Voraussetzung für eine Bewerbung 
 
• guter (Werk-) Realschulabschluss oder sehr guter Hauptschulabschluss  

 
• Interesse an kaufmännischen Abläufen 

 
• Zuverlässigkeit, Gewissenhaftigkeit 

 
• Freude am Umgang mit Kunden 

 
• Teamfähigkeit 
 
 
Schwerbehinderte Bewerber (m/w/d) werden bei gleicher Eignung besonders berücksichtigt. 
 
Bewerbungen sind bis zum 01. Oktober 2023 möglich 
 

Haben wir Dein Interesse geweckt? 
 
Dann bewerbe Dich bitte über unser Online-Bewerbungsportal bis zum 01. Oktober 
2023 auf unserer Homepage www.weinstadt.de/deinezukunft. Dort findest Du auch 
unsere ausführliche Stellenbeschreibung.  
 
Wir freuen uns auf Dich! 

 

 

 

http://www.weinstadt.de/deinezukunft

